Zarzadzenie Nr 02/06/2020

Dyrektora Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy z dnia
18 czerwca 2020 roku w sprawie ustalenia zasad zachowania bezpieczenstwa i zasad
funkcjonowania Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy
w trakcie epidemii COVID -19 dla uzytkownikow korzystajacych z oferty BCK

Dzialajac na podstawie § 9 ust. 2 Statutu Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo
m.st. Warszawy, § 3 ust. 2 Regulaminu organizacyjnego Bemowskiego Centrum Kultury w
Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy oraz w zwigzku z pelnomocnictwem udzielonym przez
Dyrektora Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowa m. st. Warszawy z dnia
07.11.2019 roku zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Bemowskiego
Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy (tutaj: BCK) w trakcie epidemii
COVID - 19 dla uzytkownikow korzystajacych z oferty BCK.

§2
Tekst procedury zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania w Bemowskim Centrum
Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy w trakcie epidemii COVID - 19 dla
uzytkownikdw korzystajacych z oferty BCK stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie podaje si¢ do wiadomosci pracownikow i uzytkownikow przez zamieszczenie na
stronach Biuletynu Informacji Publicznej Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy
Bemowo m. st. Warszawy oraz przeslanie skanu Zarzadzenia poczty elektroniczna do
pracownikow.

§4
Powotluj¢ koordynatora do spraw zdrowotnych Panig Kierownik Dzialu Administracyjno -
Technicznego Sylwi¢ Kolifiskg do zadan zwigzanych z dbatoscia o zachowanie wszelkich
ustalonych procedur oraz stalego kontaktu z powiatows stacja sanitarno-epidemiologiczng.

§5
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Administracyjno — Technicznego a

przestrzeganie Zarzadzenia powierzam Kierownikom Dzialu Zajeé Stalych i Warsztatéw oraz

Dzialu Animacji Kultury Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m. st.
Warszawy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 czerwca 2020 r.

Warszawa, dnia 18 czerwca 2020 r.




Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenie Nr 02/06/2020 Dyrektora Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy z dnia 18
czerwca 2020 roku w sprawie ustalenia zasad zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Bemowskiego Centrum Kultury
w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy w trakcie epidemii COVID -19 dla uzytkownikéw korzystajacych z oferty BCK

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Bemowskiego Centrum
Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy (tutaj: BCK) w trakcie epidemii COVID —
19 dla uzytkownikéw korzystajacych z oferty BCK

§1.

1. Procedura zachowania bezpieczenistwa i zasad funkcjonowania BCK w trakcie epidemii
COVID-19 dla uzytkownikéw zwana dalej Procedura, okresla warunki i zasady wprowadzenia
bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw korzystajacych z oferty BCK, oraz okres$la warunki
1 zasady organizacji zajeé.

2. Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikéw przebywajgcych na terenie BCK.

2.

Procedura obejmuje: ;

1. Zapewnienic bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i S$rodkéw higieny dla
uzytkownikéw oraz dezynfekcji powierzchni i kwarantanny zbioréw BCK.

2. Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie fizycznego
kontaktu miedzyludzkiego.

3. Zasady postgpowania z materiatami wykorzystanymi prze uczestnikéw BCK.

4. Zasady udostgpniania zasobéw BCK.

5. Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

§3.

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i sSrodkéw higieny dla
uzytkownikéw oraz dezynfekcja powierzchni i zasobéw:

1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak dostepne dla uzytkownikéw w obszarze domu kultury
(przy wejséciu, na kazdym poziomie).
2. Wyznacza si¢ bezpieczng odleglos¢ na podlodze - strefy zapewniajgce zachowanie

odpowiednich odleglosci miedzy uzytkownikami w miejscach $wiadczenia ushug poza
zajeciami: kasy, punkt informacyjny.

3. Ustala si¢ limit oséb przebywajacych w placdwkach — wg wytycznych.
Rodzic/opiekun prawny moze wej$¢ na teren (budynek) BCK z maksymalnie dwdjka dzieci do
lat 13 (minimum jedno to uczestnik) i przebywa¢ tylko przez czas niezb¢dny do przekazania
dziecka pracownikowi lub wspotpracownikowi BCK odpowiedzialnemu za zajecia z ktérych
korzysta dziecko. Po przekazaniu dziecka musi opuscié teren (budynek) BCK do czasu az

bedzie musiat odebraé dziecko z zaj¢é. Dzieci powyzej 13 r.z. sg traktowane jako samodzielne
osoby, ktére wchodzg na teren BCK samodzielnie.

5. Skraca sig czas przebywania na terenie (budynku) BCK przez okres niezbedny dla udziatu
w zajeciach.



10.

11.

12.

Pozostala dzialalno$¢ Domu Kultury zostaje zawieszona do odwolania.

Od o0s6b korzystajgcych z oferty Domu Kultury wymagane jest ostanianie ust i nosa oraz
dezynfekcja rak.

Zakaz wstepu do lokalu placéwki BCK maja osoby, ktdre nie posiadajg maseczki oraz nie
dokonaty dezynfekcji rak.

Osoba korzystajaca (lub reprezentujacy ja opiekun prawny) z zaje¢ w BCK moze zostad
poproszony o wypetnienie ankiety, w ktorej deklaruje brak odczuwania objawow, takich jak:
goraczka, kaszel, dusznosci.

Osoby korzystajace z wydarzen zachowuja wymagany dystans spoleczny zajmujac wskazane
miejsca na widowni. BCK dopuszcza wykorzystanie nie wiecej niz potowe miejsc dla
publicznosci.

Dla uczestnikow korzystajacych z oferty BCK, zostanie udostgpniony termometr bezdotykowy

z dobrowolnym zaproszeniem do pomiaru temperatury, po kazdym wykorzystaniu urzadzenia
bedzie nastgpowata dezynfekcja termometru.

BCK rozmiesci w gléwnych ciaggach komunikacyjnych oraz przy wejsciu zasady
bezpieczenstwa, w tym co najmniej: oznaczenia wizualne:

- zachowaj dystans;
- dezynfekuj rece;
- zastaniaj usta i nos.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

1.

W celu zapewnienia bezpiecznej obshugi uzytkownikéw preferowane jest rezerwowanie udziatu
w zajeciach:

a. za posrednictwem rezerwacji poprzez stron¢ w serwisie strefy zaje¢ lub e- mail, telefon do
BCK. O mozliwosci udzialu w zajeciach Uczestnik zostanie powiadomiony poprzez e-
mail ze strefy zaje¢ lub przez e-mail/telefon pracownika odpowiedzialnego za wydarzenia.

b. telefonicznie pod numerem danej placowki wg zalgcznika — dyzurujacy pracownik

odpowiedzialny za wydarzenie.

c. Zachgcenia do platnosci on-line, zblizeniowo kartg.

§5

Zasady postepowania z materialami osobistymi z zaje¢:

1.

W placéwce kazdy uczestnik uzywa wlasnych przybordéw lub zostaje wyposazony w nie przez
BCK. Po zakoniczonych zajeciach wiasne oraz otrzymane przybory do zajeé uczestnik zabiera
ze soba do domu. Pozostawione jakiekolwiek elementy po zajeciach przez uczestnika zostang
zutylizowane.

Po zakoniczonych zajgciach BCK dezynfekuje blat, krzesto i inne elementy z ktérych korzystat
uczestnik.

Uczestnik w trakcie zajg¢ powinien mie¢ zalozong maske o ile sytuacja wynikajgca ze
specyfiki zaj¢é na to pozwala oraz zachowaé bezpieczng odlegtos$¢ od pozostatych osob.



4. Uczestnik zaj¢¢ nie moze wymieniaé si¢ (pozyczad) jakiekolwiek elementéw, akcesoriow od
innego uczestnika zajeé

§6

Zasady udostepniania zasobow.

1. Do odwotania zamknigte pozostajg wszystkie przestrzenie z ktérych korzysta BCK przed
wystapieniem epidemii takie jak przestrzenie (pracownie) w szkotach na terenie Dzielnicy
Bemowo).

2. Zostang uruchomione nastgpujace placéwki, ktore sg opisane w zataczniku nr 2 do
Zarzgdzenia:
a. ul. Gérczewska 201 w Warszawie (siedziba BCK)
b. ul. Powstancéw Slaskich 44 w Warszawie
c. ul. Powstancéw Slaskich 108A w Warszawie
d. ul. Raginisa w Warszawie (amfiteatr w Parku Gérczewska)

3. Po zakonczeniu zajg¢ (aktywnosci) w kazdej wykorzystywanej przestrzeni zostanie dokonane
gruntowne sprzatanie z odkazeniem wszystkich elementéw infrastruktury za pomoca $rodkéw
chemicznych i fizycznych (np. ozonowanie, zamglawianie).

4. Przed wejsciem na teren BCK kazdy uczestnik (i osoba odprowadzajgca uczestnika do lat 13)
musi zdezynfekowaé rece przed wejSciem do BCK, mie¢ zasloni¢te usta i nos oraz
zachowaé bezpieczna odleglos¢ zgodnie z informacja wizualng i wytycznymi GIS.

§7
Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia
koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy Kkaszel, zie
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zostaé wpuszczona na teren
placowki jezeli problem pojawit si¢ przed wejsciem do budynku na zajecia. Powinna zostaé
poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego oddziatu zakaznego celem
konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem wlasnym lub powiadomienie 999
albo 112.

2. Zaistnialy incydent zglaszamy do dyrektora BCK, co umozliwi ustalenie obszaru,
w ktérym poruszala si¢ i przebywata osoba zakazona, przeprowadzenie rutynowego sprzatania,
zgodnie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porgcze,
uchwyty itp.).

3. Jezeli objawy opisane w pkt 1. Zaistnieja w trakcie zaje¢ to nastepuje ustalenie listy
pracownikow oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie
w placowce, w ktorych przebywat w/w uzytkownik, i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych
Gléwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz
gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do 0séb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

4. Do momentu opuszczenia BCK, przybycia opiekuna po matoletniego uczestnika, osoba
przebywa w izolatorni. Pracownik BCK wyposazony jest w stroj ochronny (kombinezon, gogle,

rekawiczki).

5. Po opuszczeniu budynku, BCK poddany jest gruntownej dezynfekcji.



§8
Postanowienia koncowe
Uzytkownik nie stosujgcy si¢ do wytycznych dla funkcjonowania Bemowskiego Centrum
Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy w trakcie epidemii wirusem COVID-19 moze
by¢ czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzystania z oferty BCK.

Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Bemowskiego
Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy.

Zaleca sig na biezaco §ledzi¢ biezace komunikaty na stronie internetowej www.bemowskie.pl
oraz facebooku.

2NN DS W agEaw
Dyrektor Bemowskiego {¢ntrum
Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy
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BEMOWSKIE
B CENTRUM
KULTURY

Zatacznik nr 3 do Zarzadzenie Nr 02./06/2020 Dyrektora Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy z dnia 18.
czerwca 2020 roku w sprawie ustalenia zasad zachowania bezpieczenistwa i zasad funkcjonowania Bemowskiego Centrum Kultury w
Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy w trakcie epidemii COVID -19 dla uzytkownikow korzystajacych z oferty BCK

Drodzy Panstwo,
W trosce o wspdlne bezpieczeristwo, w zwigzku z aktualna sytuacja epidemiologiczng
wprowadzamy dodatkowa ankiete o aktualnym stanie zdrowia, ktéra pomoze nam oceni¢
ryzyko zagrozenia SARS — COV - 2.

Data: ....ccceeere. 20201,
Imie i Nazwisko pracownika /wspdtpracownika BCK (prosze wypisa¢ drukowanymi literami)

Numer telefonu:

Czy w ciagu ostatnich 2 tygodni miat/a Pan/Pani osobisty kontakt z osobg objetg nadzorem
epidemiologicznym, obowigzkowsa izolacjg lub kwarantanna?

TAK D NIE I:I

Czy obecnie wystepuje u Pana/ Pani objawy choroby zakaznej lub infekcji lub czy objawy takie
wystepowaty u Pana/ Pani w ciggu ostatnich 2 tygodni?

Objawy: goraczka, kaszel, dusznosci, katar, bdle migsni, béle gardta, inne nietypowe: np.:
utrata wechu, smaku:

TAK D NIE D

Oswiadczam, ze udzielitem/tam wszelkich informacji odnosnie ewentualnych objawéw
chorobowych oraz kontaktu z osobami o mozliwos¢ zakazenia SARS — Cov-2 i o$wiadczam,
ze informacje sg zgodne z prawda.

Data i podpis pracownika/wspétpracownika




BEMOWSKIE
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KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
w zwigzku z wprowadzonym na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanem epidemii
w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Bemowskie Centrum Kultury w
Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy z siedzibg w Warszawie (01-459), przy ul. Gérczewskiej
201.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w Bemowskie Centrum Kultury w
Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy z ktéorym jest kontakt pod adresem e-mail:
ochronadanych@bemowskie.pl lub piszac na adres siedziby Administratora z dopiskiem
,loD”.

3. Dane osobowe udostepnione Administratorowi bedg przetwarzane zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych — RODO), art. 9 ust 2. lit b) — przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegélnych praw przez administratora lub
osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony
socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, lub
porozumieniem zbiorowym na mocy prawa panstwa cztonkowskiego przewidujacymi
odpowiednie zabezpieczenia praw podstawowych i intereséw osoby, ktérej dane dotyczg oraz
w zwigzku z art. 207 § 1i § 2 punkt 3 Kodeksu Pracy

4. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorca Pani/Pana
moga by¢: Giéwny Inspektorat Sanitarny,

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 30 dni od wypetnienia ankiety,
6. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do
tresci swoich danych, do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych
osobowych przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

8. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, niemniej stanowi warunek
przystapienia do pracy w Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m. st.
Warszawy.

/data i czytelny podpis pracownika, ktéry wypetnit ankiete i zapoznat sie z klauzulg/
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Zalagcznik nr 4 do Zarzadzenie Nr 02/06/2020 Dyrektora Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy z dnia 18
czerwca 2020 roku w sprawie ustalenia zasad zachowania bezpieczeristwa i zasad funkcjonowania Bemowskiego Centrum Kultury w
Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy w trakcie epidemii COVID -19 dla uzytkownikéw korzystajacych z oferty BCK

Drodzy Panstwo,
W trosce o wspdlne bezpieczeristwo, w zwigzku z aktualna sytuacjg epidemiologiczna
wprowadzamy dodatkowa ankiete o aktualnym stanie zdrowia, ktéra pomoie nam ocenié
ryzyko zagrozenia SARS — COV - 2.

Data: ...ccocevrneene 2020r.
Imig i Nazwisko uczestnika/opiekuna (prosze wypisaé drukowanymi literami)

Numer telefonu:

Czy w ciggu ostatnich 2 tygodni miat/a Pan/Pani osobisty kontakt z osobg objetg nadzorem
epidemiologicznym, obowiazkows izolacjg lub kwarantanng?

TAK D NIE D

Czy obecnie wystepuje u Pana/ Pani objawy choroby zakaznej lub infekgji lub czy objawy takie
wystepowaty u Pana/ Pani w ciggu ostatnich 2 tygodni?

Objawy: goraczka, kaszel, dusznosci, katar, béle migsni, béle gardfa, inne nietypowe: np.:
utrata wechu, smaku:

TAK D NIE [I

Oswiadczam, e udzielitem/tam wszelkich informacji odnosnie ewentualnych objawéw
chorobowych oraz kontaktu z osobami o mozliwo$é zakazenia SARS — Cov-2 i odwiadczam,
ze informacje s3 zgodne z prawda.

Data i podpis uczestnik/opiekuna

\-/0
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KLAUZULA INFORMACYINA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
w zwigzku z wprowadzonym na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanem epidemii
w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Bemowskie Centrum Kultury w
Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy z siedzibg w Warszawie (01-459), przy ul. Gérczewskiej
201

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w Bemowskie Centrum Kultury w
Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy z ktérym jest kontakt pod adresem e-mail:

ochronadanych@bemowskie.pl lub piszac na adres siedziby Administratora z dopiskiem
»,10D”.

3. Dane osobowe udostepnione Administratorowi beda przetwarzane zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 (ogéine
rozporzadzenie o ochronie danych — RODO), art. 9 ust 2. lit b) — przetwarzanie jest niezbedne
do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania szczegdlnych praw przez administratora lub
osobe, ktérej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy, zabezpieczenia spotecznego i ochrony
socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego, lub
porozumieniem zbiorowym na mocy prawa panstwa czlonkowskiego przewidujgcymi
odpowiednie zabezpieczenia praw podstawowych i intereséw osoby, ktorej dane dotycza oraz
w zwigzku z art. 207 § 1i § 2 punkt 3 Kodeksu Pracy

4. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktérych mowa w pkt 3 odbiorca Pani/Pana
moga by¢: Giéwny Inspektorat Sanitarny,

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 90 dni od wypetnienia ankiety,

6. W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do
tresci swoich danych, do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7. W przypadku powziecia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych
osobowych przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

89. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, niemniej stanowi warunek
uczestnictwa w zajeciach/wydarzeniach Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.
st. Warszawy

/data i czytelny podpis osoby ktéra zapoznata sie z klauzula/




