Zarzadzenie nr ©1 | 44 | 2020
z dnia 27 listopada 2020 roku
Dyrektora Bemowskiego Centrum Kultury
w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
w Bemowskim Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy

Na podstawie art. 27 ust. 1 Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu

i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej ( t.j. Dz. U. z 2020 poz. 194), art. 26 i 27 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tj. Dz. U z 2019 r. poz. 351 ze zm.) oraz § 12
ust. 1 Statutu Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy
zarzadza si¢ przeprowadzenie inwentaryzacji majatku instytucii.

§1

Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie z zasadami przeprowadzania, rozliczania i
dokumentowania wynikéw inwentaryzacji , wynikajgcymi z Zasad Polityki Rachunkowo$ci
obowigzujgcych w Bemowskim Centrum Kultury

1. droga spisu z natury inwentaryzuje sie:

rzeczowe skiadniki majatku trwatego i obrotowego / $rodki trwate, maszyny i
urzadzenia wchodzace w sktad Srodkéw trwatych w budowie, materialy, towary,
wyroby gotowe, produkcja w toku / .

$rodki pieniezne z wyjatkiem $rodkéw na rachunkach bankowych

papieréw warto§ciowych

aktywow rzeczowych bedgcych wiasnoscig innych jednostek

2. droga potwierdzenia salda

$rodki pienigzne na rachunkach bankowych

kredyty i pozyczki

nalezno$ci cywilno-prawne wobec oséb zobowigzanych do prowadzenia ksiag
rachunkowych

3. droga weryfikacji sald

wartos$ci niematerialne i prawne

grunty i trudnodostepne srodki trwate

materiaty biblioteczne

naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci od pracownikéw, naleznosci cywilno-
prawne od os6b nie prowadzacych ksigg rachunkowych , naleznosci publiczno
prawne

zobowiagzania

fundusze

rezerwy i przychody przyszlych okreséw

inne aktywa i pasywa



4. Na ostatni dzien roku obrotowego przeprowadza sie inwentaryzacje

- Srodkéw pienigznych w kasie i papieréw wartosciowych / z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach bankowych / papieréw warto$ciowych, $rodkéow
trwatych z wyjatkiem gruntéw i trudnodostgpnych $rodkow trwalych oraz maszyn i
urzadzen wchodzacych w skiad srodkéw trwalych w budowie.

— aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci, w
tym udzielonych pozyczek oraz powierzonych kontrahentom wiasnych skiadnikéw
aktywow

- $rodkéw trwatych do ktérych dostgp jest utrudniony, gruntéw, naleznosci spornych i
watpliwych a w bankach réwniez nalezno$ci zagrozonych, naleznosci wobec os6b
nie prowadzacych ksiag rachunkowych, naleznosci wobec pracownikéw, naleznoéci
publicznoprawnych, zobowiazan oraz innych aktywow i pasywow

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien
- 30.11.2020 r. - naleznosci cywilno-prawne wobec o0s6b zobowigzanych do
prowadzenia ksiag rachunkowych
V/ \
§3 :

- 31.12.2020 r. - pozostate
Termin przeprowadzenia inwentaryzacji od 1 grudnia 2020 do 15.stycznia 2021 r. \

§4
Inwentaryzacje przeprowadzi komisja w sktadzie :
1. Sylwia Kolinska - koordynacja ogélna, $rodki trwale
2. Jolanta Koziestariska - finanse (naleznosci od odbiorcéw, kasa, zaliczki pracownicze)
3. Justyna Czarnecka ( naleznosci od dostawcow, pozostate)

[ates g 4. Marcin Antonkiewicz, Krzysztof Politowski — sprzet oswietleniowy i nagto$nieniowy (w tym

teatralny)
5. Maciej Stupski — sprzet komputerowy
6. Grzegorz Mazur, Maciej Slupski - AGD, RTV, meble
7. Dariusz Perendyk — sprzet audio, video, muzyczny
Osoby powotane na czionkéw komisji zobowigzane sg do rzetelnego i prawidtowego — zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami — przeprowadzenia spisu.

. §5
Sktadniki majatku niepetnowarto$ciowe, nadmierne nalezy spisa¢ na oddzielnych arkuszach,
Po zakorczeniu spisu komisja nie dokonuje wyliczenia wstepnego.
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