Dyrektor Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st
Warszawy

Ogtasza nabor na stanowisko
Gtéwnego Ksiegowego

Wymagania niezbedne:
Zgodnie z art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, osoba kandydujgca powinna spetniaé
nastepujgce wymagania:

1.

a)

b)

c)
d)

posiadaé¢ obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub pan-
stwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o wolnym Handlu (EFTA),

znac jezyk polski w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw gtéwnego ksie-
gowego,

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,

przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe,

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetnia-
jace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-let-
nig praktyke w ksiegowosci,

ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig prakty-
ke w ksiegowosci,

jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wia-
dectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na pod-
stawie odrebnych przepiséw.

Wymagania dodatkowe:

znajomosé przepisow, w szczegdlnosci: ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z
dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towardw i ustug, ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia 17
grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, znajomos¢
przepisOw z zakresu ubezpieczen spotecznych,

bardzo dobra znajomos¢ programéw ksiegowo-finansowych (w szczegélnosci SAGE SYMFONIA),
bardzo dobra znajomos¢ programéw kadrowo-ptacowych (SAGE SYMFONIA)
bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera (pakietu MS Office w szczegdlnosci excel),

umiejetnos¢ pracy w zespole, odpowiedzialnosé¢, sumiennosé i rzetelno$é, dobra organizacja czasu pracy.

Gitowne obowigzki:

prowadzenie rachunkowosci Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st Warszawy, zgod-
nie z obowigzujgcymi przepisami,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunku instytucji kultury,

sporzadzanie planu finansowego i sprawozdan z jego wykonania oraz biezgce dokonywanie korekt,



e sporzadzanie niezbednych dla biezgcego zarzadzania przez dyrektora instytucji kultury sprawozdan o re-
alizacji planu finansowego,

e sporzadzanie sprawozdan finansowych z wykorzystanej dotacji przyznanej przez organizatora,
e przygotowywanie projektdw budzetu instytucji kultury oraz harmonogramu wydatkéw,
e sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej instytucji,

e dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
instytucji kultury, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finanso-
wych,

e umiejetnos¢ naliczanie wynagrodzen i pochodnych, zaliczek podatkowych, sktadek, potracen oraz termi-
nowe ich przekazywanie, prowadzenie ZFSS,

e opracowanie projektow dokumentow regulujgcych organizacje rachunkowosci w instytucjach kultury,

e sporzadzanie sprawozdan finansowych do US, ZUS i GUS oraz innych sprawozdan wymaganych odrebny-
mi przepisami,

e nalezyte przechowywanie i zabezpieczanie dokumentéw finansowo — ksiegowych,

e wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych
wydanych przez dyrektora jednostki nalezg do kompetencji gtéwnego ksiegowego.

Oferujemy:
e zatrudnienie na podstawie umowy o prace w wymiarze 0,5 z mozliwoscig zwiekszenia do 1,00 etatu.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego na adres: info@bemowskie.pl
z tytutem e-maila ,,Praca. Gtdwny Ksiegowy” w terminie od 18 stycznia do dnia 04 luty 2022 .

Rozmowy z wybranymi kandydatami/kandydatkami zostang przeprowadzone w dniach: 07-11 luty 2022 r.

Prosimy o dopisanie nastepujacych klauzul:

e Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych osobowych wykraczajgcych poza wymagane przez przepisy
Kodeksu pracy, zawartych w CV przez Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy
z siedzibg przy ul. Gorczewskiej 201 , w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji.

e Opcjonalnie: Zgadzam sie na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w CV
Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy z siedzibg przy ul. Gérczewskiej 201 w
celu wykorzystania do kolejnych proceséw rekrutacji.

Informacja o przetwarzaniu danych

Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy z siedzibg przy ul. Gérczewskiej 201 , jako
administrator danych informuje, ze Pani/a dane bedg przetwarzane w celach zwigzanych z rekrutacjg, na
podstawie przepisow Kodeksu Pracy, a w takze na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a
i lit. ¢). Przystuguje Pani/u prawo dostepu do tresci swoich danych, poprawiania, ograniczenia przetwarzania,
usuniecia, a takze sprzeciwu, jezeli przepisy dopuszczajg takie dziatanie. Wyrazong zgode mozna wycofac
w dowolnym momencie, przy czym nie bedzie to miato wptywu na przetwarzanie dokonane przed jej
wycofaniem. Dane mogg by¢ udostepniane podmiotom, zapewniajgcym poprawne dziatanie poczty
elektronicznej. Przystuguje Pani/u prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na sposdb przetwarzania danych przez Administratora. Podanie danych jest dobrowolne, ale
niezbedne do udziatu w rekrutacji. Czas przetwarzania danych bedzie wynosit 6 miesiecy od zakonczenia
rekrutacji lub 2 lata w przypadku wyrazenia zgody na dalsze przetwarzanie do innych procesow rekrutacji.
Zastrzegamy sobie mozliwos¢ kontaktu z wybranymi kandydatami.
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