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Ogloszenie o udzielanym zaméwieniu na ustugi w zakresie dziatalnosci kulturalnej
1.Zamawiajacy:

Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st Warszawy
ul. Roztogi 18

01-310 Warszawa

Tel. 506 878 882

e-mail: ewa.swietlik@bemowskie.pl

adres strony internetowej: www.bemowskie.pl

2.Podstawa prawna

Podstawa prawna zamieszczenia ogloszenia: art. 37a ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2024r. poz. 87). Ogfoszenie stanowi
zaproszenie do sktadania ofert.

Podstawa prawna realizacji zaméwienia: Zaméwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej
z organizacja wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacii kulturalnej, realizowane z wytaczeniem ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019- Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320 t.j.) na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 2.

3. Rodzaj zamowienia- ustuga
4. Cel zamoéwienia:

Nazwa zaméwienia: Zajecia i warsztaty plastyczne dla dzieci, mtodziezy, dorostych i senioréw.
5. Przedmiot zamdwienia:

Okreélenie przedmiotu zamdwienia: Zajecia plastyczne dla dzieci, dorostych i senioréw to cykl
spotkan planowanych od stycznia do grudnia. Kazda grupa zajeciowa spotyka sig raz w tygodniu
a czas trwania zaje¢ wynosi 1,5 godziny zegarowej. Warsztaty rodzinne, odbywajace si¢ jeden raz
w miesigcu w cyklu czterech spotkai trwajg 2 godziny. Warsztaty tematyczne z okazji Swiat
Wielkanocnych, Halloween czy Swiat Bozego Narodzenia odbywaja sie w dniu i godzinach
ustalonych z instruktorem i trwaja 2 godziny. Wszystkie kursy skierowane sa do oséb na kazdym
poziomie, program nauczania i tempo pracy dostosowywane sg bowiem indywidualnie do kazdego
kursanta. Prowadzacy wprowadza uczestnika zaje¢ w dany temat i inspiruje do stworzenia pracy.
W przypadku zaje¢ dia dzieci instruktor skupia si¢ na indywidualnym rozwoju dziecka poprzez
dobér tematéw i érodkéw dydaktycznych dla kazdego z nich. Powstate prace uczestnicy zabieraja
do domu a na zakonczenie sezonu organizowany jest wernisaz powstatych w ciggu roku prac. Do
zaje¢ mozna dotaczyé w kazdym momencie w przypadku wolnych miejsc w grupie.

6.Mieijsce i termin realizacji: Zajecia plastyczne realizowane s3 w siedzibie BCK przy ul. Roztogi 18
w Warszawie oraz w filii przy ul. Konarskiego 20 w Warszawie od poniedziatku do piatku
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w godzinach 16:45-20:00. Warsztaty rodzinne odbywajg sie jeden raz w miesigcu, na ogot w trzecia

sobote miesigca w cyklu czterech spotkan. Warsztaty tematyczne odbywaja sie w wyznaczong
sobote, na ogét poprzedzajaca Swieto, ktérego dotyczy tematyka warsztatéw. Zajecia odbywaja sig
od stycznia do grudnia 2025.

7.Wybor Wykonawcy:

Zamawiajacy wykonanie zamodwienia zamierza powierzy¢ osobom/podmiotom ktdére spetnia
ponizsze wymagania:

* Minimum roczne doswiadczenie w pracy jako instruktor, w przedmiotowym zakresie,
w podobnej lub analogicznej organizacyjnie jednostce.

¢ Rekomendowane kursy kierunkowe oraz inne osiggniecia w zakresie sztuk wizualnych.
® Dyspozycyjnos¢ i punktualnosé.

* Samodzielnos¢, umiejetnos$¢ planowania i organizacji pracy.

¢ Umiejetnos¢ pracy w zespole.

¢ Dobra znajomos¢ wiodacych przegladarek internetowych (Mozilla FireFox, Internet Explorer,
Chrome)

* Znajomos¢ zroznicowanych technik plastycznych.

® Znajomos$¢ BHP.

Wykaz dokumentdw jakie powinna zawiera¢ oferta:
o CV
* Program zaje¢ dopasowany do wymienionych grup wiekowych.

e Oferta na prowadzenie zaje¢ powinna zawiera¢ miedzy innymi oczekiwang stawke wynagrodzenia
prowizyjnego za prowadzone zajecia, zgodnie z nizej wskazanymi zatozeniami:

a) Bemowskie Centrum Kultury jednostronnie ustala minimalng oraz maksymalng liczbe
uczestnikdw zajeé, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego ogtoszenia.

b) jezeli liczba uczestnikéw zaje¢ réwna bedzie liczbie minimalnej, Wykonawca otrzyma
podstawowe wynagrodzenie prowizyjne liczone od wszystkich wptat dokonanych przez
uczestnikéw zajeé¢, ktére wptyng na rachunek bankowy BCK oraz do kasy Bemowskiego
Centrum Kultury w danym miesigcu kalendarzowym.

c) jezeli liczba uczestnikéw zajeé bedzie wieksza od liczby minimalnej, Wykonawca otrzyma
dodatkowa prowizje liczong od wptat dokonanych przez kazdg kolejng osobe powyiej
liczby minimalnej, az do wyczerpania maksymalnej liczby uczestnikéw.
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d) w ofercie nalezy wskazaé odrebnie oczekiwang stawke prowizyjng dla zasad okreslonych

w lit. a i lit. b (podstawowa i dodatkowa stawke prowizying).

e) stawka prowizyjna musi by¢ okreslona procentowo (liczbowo i stownie),

f) w przypadku gdy Bemowskie Centrum Kultury nie ustali minimalnej i maksymalnej liczby
uczestnikdw, wynagrodzenie prowizyjne liczone bedzie wytacznie na zasadach okreslonych
w lit. b.

Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, kiedy w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci brak jest informacji o
osobach upowaznionych do reprezentowania podmiotu, nalezy obowigzkowo dofaczy¢ do oferty

dokument upowainiajgcy dang osobe do reprezentowania podmiotu badz innym dokument,
regulujgcym kwestie reprezentacji.

Oferta musi by¢ ztozona w jezyku polskim.
¢ Mile widziane rekomendacje.
« Deklaracja dyspozycyjnosci do pracy od poniedziatku do soboty.

e Oéwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu przeprowadzenia
obecnego postepowania rekrutacyjnego

 Oéwiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych w Bemowskim Centrum Kultury w Dzielnicy
Bemowo m. st. Warszawy

Stawka prowizyjna stanowi jedyne kryterium. Wykonawca, ktory spetni warunki z pkt 7 zostanie
wytoniony na podstawie najkorzystniejszej oferty cenowe;j.

Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie Biuletynie
Informacji Publicznej informacje o udzieleniu zamdwienia, podajac nazwe (firme) albo imie i
nazwisko podmiotu, z ktérym zawarl umowe o wykonanie zaméwienia, albo informacje o
nieudzieleniu tego zamdwienia.

Inne informacije:

1. Prosimy o zamieszczenie o$wiadczenia:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, zawartych w dokumentach
aplikacyjnych przez Bemowskie Centrum Kuitury w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy, 01-310
Warszawa ul. Roztogi 18, w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego”.
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2. A takze nastepujacego oswiadczenia dotyczacego ochrony danych osobowych o tresci:
»Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych"
Oswiadczam, iz zostatem poinformowany o tym, ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest
Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy, ul. Roztogi 18, 01-310
Warszawa, zwane dalej BCK

2. Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych jest mozliwy pod adresem:

Inspektor Ochrony Danych, ul. Roztogi 18, 01-310 Warszawa

e-mail: ochronadanych@bemowskie.pl
3. Dane osobowe (oraz dane do kontaktu - o ile zostang podane) beda przetwarzane w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego, Bemowskiego Centrum Kultury w
Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy na podstawie wyrazonej zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO),

4. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem,

5. Dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych bedg przechowywane przez okres nie dtuzszy niz
do 31 stycznia 2025 .

6. Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych, zadania
ich sprostowania lub usuniecia. Wniesienie Zgdania usunigcia danych jest réwnoznaczne
z rezygnacja, z udziatu w procesie rekrutacji prowadzonym przez Bemowskie Centrum Kultury
w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy. Ponadto przystuguje jej prawo do zgdania ograniczenia
przetwarzania w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO.

7. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. Organ ten
bedzie wtasciwy do rozpatrzenia skargi z tym, Zze prawo wniesienia skargi dotyczy wylacznie
zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych, nie dotyczy zas przebiegu procesu
rekrutacji;

8. Podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowiazkowe, jednak jest
warunkiem umozliwiajagcym ubieganie sig o przyjecie kandydata do pracy w charakterze instruktora
w Bemowskim Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy

Podpis kandydata
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Instrukcja:
Dokumenty z dopiskiem ,instruktor” nalezy sktada¢ w terminie do 27.12.2024 wiacznie:
« drogg elektroniczna na adres: ewa.swietlik@bemowskie.pl

o lub przesta¢ w zamknietej kopercie na adres: Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo
m. st. Warszawy, ul. Roztogi 18, 01-310 Warszawa,

e w przypadku wysytania poczta decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku wysytania
emailem lub osobistego dostarczenia dokumentéw decyduje data wptywu do Bemowskiego
Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy

e CV, list motywacyjny oraz wszystkie skiadane oswiadczenia musza byC opatrzone data
i wtasnorecznym podpisem (w przypadku wystania dokumentéw poczta elektroniczng za skuteczne
okazanie woli pod oéwiadczeniami, zgodami udzielonymi i dokumentami bedzie traktowany sam
fakt przestania tych dokumentéw droga elektroniczng wraz z zamieszczeniem odpowiedniej tresci
oéwiadczeri zgodnie z art. 4 punt 11 RODO ,,...wyraZnego dziatania potwierdzajacego...”)

» osoby, ktérych oferty zostang pozytywnie rozpatrzone, beda powiadomione o terminie rozmowy,

e osoby, ktérych oferty zostang rozpatrzone negatywnie, nie beda o tym informowane, a
dokumenty dofaczone do oferty zostang komisyjnie zniszczone nie péZniej niz 31 stycznia 2025 .
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OFERTA

NA PROWADZENIE ZAJEC | WARSZTATOW PLASTYCZNYCH DLA
DZIECI, MtODZIEZY, DOROSLYCH | SENIOROW

Minimalna liczba uczestnikoéw okreslona jest na 10 osdb.

Oczekiwana stawka wynagrodzenia prowizyjnego za minimalng liczbe uczestnikow zajec
.......................................... %  STOWNIEI(.eeroecectierete ettt e st seve e )

Maksymalna liczba uczestnikéw okreslona jest na 16 oséb.

Oczekiwana stawka wynagrodzenia prowizyjnego za kazdego uczestnikéw zaje¢ powyzej minimalnej
liczby UCZESTNIKOW ... rcrie e %  STOWMIE: (ivireirervriereseennrinrenieseneereseesessressnesse e s senneneaas ).

Liczba punktow przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego

wzord.

Kryteria wyboru wykonawcy:

LP | Kryterium | Waga

1 | Oczekiwana stawka wynagrodzenia 70
prowizyjnego za minimalng liczbe

uczestnikéw zajec (C)

2 Oczekiwana stawka wynagrodzenia . 30

prowizyjnego za maksymalna liczbe

uczestnikdw zajec (W)

RAZEM 100

LP=C+W

Lp- faczna liczba punktow przyznanych ofercie

C - Oczekiwana stawka wynagrodzenia prowizyjnego za minimalng liczbe uczestnikéw zajec

W- Oczekiwana stawka wynagrodzenia prowizyjnego za maksymalng liczbe uczestnikéw zajec



Punkty za kryterium NR 1 zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

prowizja z najtanszej z ofert
= 0%

prowizja z ocenianej oferty

Punkty za kryterium NR 2 zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

rowizja z najtanszej z ofert
w=r j j j zof 30%

prowizja z ocenianejoferty



