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REGULAMIN ZAJEC | WARSZTATOW

organizowanych w Bemowskim Centrum Kultury
w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy

|. PODSTAWOWE POJECIA W REGULAMINIE
Zajecia — cykliczne spotkania animacyjne, nietworzgce zamknietego bloku spotkan.

Warsztaty — zamkniete cykle spotkan o charakterze animacyjnym, o z géry okreslonej liczbie
i czasie trwania.

Uczestnik — osoba zapisana na liste uczestnikow zajec lub warsztatéw.

Pracownik — osoba bedgca pracownikiem Bemowskiego Centrum Kultury upowazniona
do organizacjii koordynacji zaje¢ lub warsztatéw.

BCK — Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy z siedzibg w
Warszawie (01-310) ul. Roztogi 18.

Rodzic/opiekun prawny - osoba petnoletnia posiadajgca zdolno$¢ podejmowania czynnosci
prawnych w imieniu matoletniego Uczestnika.

Instruktor — osoba prowadzgca zajecia lub warsztaty.
Strefa Zajec¢ — system zapisdw ,,on-line”.

Ryczatt — nalezna kwota pieniezna w wysokosci ustalonej z géry — bez rozliczania kosztéw
poszczegblnych zajeé/warsztatow.

Il. GROWNE ZASADY ORGANIZACYINE

Organizatorem zajec¢ i warsztatéw jest Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo
m.st. Warszawy z siedzibg w Warszawie (01-310) ul. Roztogi 18.

Osobami wyznaczonymi do koordynowania zajeé i warsztatéw sg Pracownicy.
Zajecia i warsztaty prowadzone sg przez Instruktorow.

W zajeciach i warsztatach mogg uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako Uczestnicy. Uczestnik
nie moze odstepowac udziatu w optaconych zajeciach lub warsztatach osobom trzecim. O
obecnosci rodzica lub opiekuna towarzyszgcego Uczestnikowi podczas zaje¢ lub warsztatéw
decydujg Pracownicy lub Instruktorzy.

Zapisy na zajecia lub warsztaty, ktére stanowig forme zawarcia umowy pomiedzy stronami
(miedzy BCK a Uczestnikiem lub reprezentujgcym go opiekunem prawnym) mogg dokonywac
Uczestnicy, ktérzy sg petnoletni lub opiekunowie prawni Uczestnikdw.

Warunkiem udziatu w zajeciach lub warsztatach jest akceptacja niniejszego regulaminu przez
Uczestnika petnoletniego lub przez rodzica/prawnego opiekuna Uczestnika.



7) Udziat w zajeciach jest mozliwy po uprzednim zapisaniu sie na wybrane zajecia lub warsztaty
poprzez strone internetowg www.bemowskie.pl.

8) Uczestnik zobowigzany jest przestrzegad¢ postanowien niniejszego regulaminu oraz innych
przepiséw porzadkowych obowigzujgcych w miejscach, w ktdérych prowadzone s3 zajecia,
organizowane przez BCK oraz stosowac sie do polecenr wydawanych przez Instruktoréw lub
Pracownikéw. Nieprzestrzeganie powyzszych przepisdw skutkowaé bedzie skresleniem z listy
Uczestnikdw zajec lub warsztatow.

9) Dokumentem potwierdzajgcym obecnos¢ Uczestnika na zajeciach lub warsztatach jest dziennik
zaje¢ lub warsztatéw prowadzony przez Instruktora lub system elektronicznego dziennika
obstugi Uczestnikdw zaje¢ w Strefie Zajec.

10) Instruktorzy majg prawo do:

a) niewpuszczania na zajecia Uczestnikdw petnoletnich oraz niedopuszczania do aktywnego
udziatu Uczestnikdéw niepetnoletnich, zalegajgcych z optatg za dany miesiac,

b) dokonywania skreslen z listy Uczestnikow zaje¢ lub warsztatéw, w uzgodnieniu z
Pracownikiem.

11) Instruktorzy nie maja prawa pobierania od Uczestnikdw opfat za udziat w zajeciach lub
warsztatach.

12) Niedokonanie wptaty za zajecia lub warsztaty skutkuje uruchomieniem procesu windykacji
zalegtych zobowigzan i w przypadku dalszej zwtoki, dtuzszej niz jeden miesigc, w zaptacie za
zajecia/warsztaty skresleniem z listy Uczestnikow.

13) Minimalng liczbe Uczestnikow zaje¢ grupowych, niezbedng do rozpoczecia zajeé¢ Ilub
warsztatow ustala Pracownik BCK.

14) Zmniejszenie liczby Uczestnikéw zajec ponizej ustalonego minimum moze skutkowac likwidacja
grupy zajeciowe;.

15) Powstanie grupy warsztatowej jest mozliwe, tylko po zapisaniu sie okreslonego minimum
Uczestnikdéw, ktérzy dokonajg wptaty petnej kwoty za warsztat w wyznaczonym przez BCK
terminie.

16) O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu lub elementéw wyposazenia pracowni, w ktorej
odbywajg sie zajecia lub warsztaty Uczestnik zobowigzany jest niezwtocznie poinformowad
Instruktora lub Pracownika.

17)W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach lub warsztatach, Uczestnik Ilub
rodzic/opiekun prawny Uczestnika, obowigzany jest niezwtocznie poinformowac o tym fakcie
Pracownika:

a) w przypadku zaje¢ — najpdiniej do ostatniego dnia miesigca, w ktérym Uczestnik
uczestniczyt jeszcze w zajeciach.

b) w przypadku warsztatdw — najpdzniej 5 dni przed rozpoczeciem cyklu warsztatow.

18) Zgtoszenie rezygnacji z zaje¢/warsztatow odbywa sie poprzez Strefe zajec (zaktadka ,,Zgtos chec
rezygnacji). Dopuszczalna jest réwniez forma pisemna na adres mailowy Pracownika BCK
odpowiedzialnego za koordynacje danych zaje¢/warsztatow.

19) Rezygnacja z zaje¢ lub warsztatow nie zwalnia Uczestnika od obowigzku uregulowania
zalegtych optat.



20) Zabrania sie przebywania na terenie BCK osobom znajdujgcym sie pod wptywem alkoholu oraz
innych srodkéw odurzajacych.

21) Na terenie BCK obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu oraz spozywania alkoholu i innych
srodkéw odurzajgcych.

1. MIEJSCE | CZAS ZAJEC LUB WARSZTATOW

1. Zajecia lub warsztaty odbywaja sie w lokalizacjach wyznaczonych przez BCK, w godzinach
od 8:00 do 22:00.

2. Czas trwania oraz terminy zaje¢ i warsztatow ustala BCK.

3. Zajecia i warsztaty odbywajg sie we wszystkie dni w roku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych
od pracy oraz dni okreslonych przez BCK, jako wolne od realizacji zaje¢ i warsztatow. Powyisze
informacje znajduja sie w Strefie zaje¢, w harmonogramie lekgji.

4. Z waznych powoddéw BCK ma prawo wyznaczy¢ inny czas, termin i miejsce odbywania sie
warsztatéw i zaje¢, o czym poinformuje za pomocg informacji pisemnej kazdego Uczestnika
zajec lub warsztatow.

IV. PLATNOSCI ZA ZAJECIA | WARSZTATY

1. Wysoko$¢ optat za zajecia i warsztaty w BCK reguluje Oferta Zaje¢ i Warsztatdw BCK, ustalana
przez Dyrektora BCK.

2. Optaty za zajecia nalezy wnosi¢ z gory do dnia, w ktdorym rozpoczynajg sie pierwsze zajecia
w danym miesigcu.

3. Optaty za zajecia i warsztaty przyjmowane sg z goéry w formie ryczattu, w terminie wyznaczonym
przez BCK, w zwigzku z tym wyklucza sie jakiekolwiek zwroty wniesionych optat za zajecia i
warsztaty z przyczyn rezygnacji lub innych nieobecnosci Uczestnikow — dotyczy to rowniez
nieobecnosci usprawiedliwionych z wyjgtkiem paragrafu IV ustep 4 i 8.

4. W przypadku odwotania zaplanowanych zajeé¢/warsztatow przez BCK optata bedzie
proporcjonalnie zmniejszona do liczby zrealizowanych zaje¢/warsztatdw w danym miesigcu.
Nadptaty beda przesuniete na poczet kolejnego miesigca lub zwrécone na prosbe Uczestnika.

5. Niedopuszczalne jest dokonywanie czgstkowych wptat za zajecia i warsztaty wedtug
indywidualnych ocen Uczestnikdow.

6. Zajecia indywidualne — w przypadku planowane] absencji Uczestnika zgtoszonej na co najmniej
48 godzin wczesniej, optata wynosi 50% za kazdg niewykorzystang lekcje. W niektérych
przypadkach istnieje mozliwos¢ odrobienia zaje¢ w porozumieniu z Instruktorem.

7. Optaty za zajecia i warsztaty Uczestnik dokonuje poprzez serwis PayU, lub wykonujac
ytradycyjny” przelew bankowy. Istnieje mozliwo$¢ dokonania optat gotéwka w kasie BCK
znajdujgcej sie przy ul. Roztogi 18.

8. W przypadku dtugotrwatej (powyzej 1 miesigca) nieobecnosci Uczestnika zgtoszonej na pismie,
(dopuszczalna forma e-mailowa), dokonuje sie zwrotu lub przesuniecia wniesionej optaty na
poczet kontynuowania uczestnictwa w zajeciach. Warunkiem zwrotu lub przesuniecia
whiesionej opfaty na poczet kontynuowania uczestnictwa w zajeciach jest powiadomienie BCK
przed okresem absencji.



9. BCK moze wstrzymaé obowigzek ptatnos$ci Uczestnika za zajecia, za okres powyzej jednego
miesigca tylko w przypadku, gdy cykl edukacyjny zaje¢ to umozliwia i gdy lista oczekujgcych
0sOb na przyjecia do grup na zajecia nie jest blokowana poprzez zawieszenie udziatu w
zajeciach Uczestnika.

10. W przypadku oséb, ktére w chwili zapisu na zajecia grupowe, odbywajgce sie w cyklu 2 razy
w tygodniu, deklarujg che¢ uczeszczania tylko 1 raz tygodniowo, opfata za miesigc wynosi 60 %
ceny zajeé¢ odbywajgcych sie w systemie dwa razy w tygodniu. Warunkiem koniecznym dla
zastosowania takiej stawki jest program zajec pozwalajgcy na uczestnictwo 1 raz w tygodniu.

11. W przypadku, gdy zajecia rozpoczynajg sie w potowie miesigca lub gdy Uczestnik
rozpoczyna swoj udziat w zajeciach w potowie miesigca, opfata za ten miesigc wynosi 50 %
stawki miesiecznej. Termin ,pofowa miesigca” oznacza 16 dziert danego miesigca.

12. Wysokosci opfat za zajecia i warsztaty okreslone sg w ofercie BCK — w ,,Strefa Zaje¢”. Znizka
10% przystuguje posiadaczowi Karty Warszawiaka lub Karty Duzej Rodziny. Warunkiem
koniecznym do skorzystania ze znizki jest przestanie informacji mailowej do Pracownika,
zawierajgcej nazwe karty, imie i nazwisko posiadacza karty, jej numer i date waznosci. Rabaty
nie facza sie.

13. W tytule wptaty obowigzkowo powinny byé podane nastepujgce informacje: imie i
nazwisko Uczestnika, miesigc lub okres, za ktéry wnoszona jest wptata oraz rodzaj zaje¢ lub
warsztatow
— zgodny z oficjalng nazwa obowigzujgca w BCK.

14, Optata za zajecia i warsztaty obejmuje miejsce i udziat w grupie zajeciowe] oraz niezbedne
materiaty, narzedzia i wyposazenie pracowni. Warunkiem uczestnictwa w niektérych zajeciach
i warsztatach moze by¢ zapewnienie przez Uczestnika wtasnych materiatow.

V. WYPOSAZENIE PRACOWNI

1. Korzystanie z wyposazenia pracowni, w ktdrej odbywajg sie zajecia i warsztaty moze odbywac
sie wyfacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

2. Uczestnicy zajec i warsztatow ponoszg petng odpowiedzialno$é za szkody wyrzadzone w mieniu
BCK.

3. W przypadku osdéb niepetnoletnich odpowiedzialnos¢ ponoszg rodzice lub prawni opiekunowie
tej osoby.

4. Uczestnika zaje¢ lub warsztatow obowigzuje dbato$é o porzadek w pracowni, w ktorej
odbywajg sie zajecia lub warsztaty.

VI. ODBIOR UCZESTNIKOW NIEPEENOLETNICH

1. Niepetnoletni Uczestnik przebywajgcy na terenie BCK pozostaje pod opieka Instruktora od
momentu osobistego przekazania go przez rodzica/opiekuna prawnego pod jego opieke do
czasu zakonczenia zajeé/warsztatow.

2. W trakcie zajeé¢/warsztatow Uczestnik pozostaje pod opieky Instruktora i ma obowigzek
stosowac sie do jego polecen. Po zakonczeniu zaje¢/warsztatéw rodzic/opiekun prawny jest
zobowigzany do osobistego odbioru niepetnoletniego Uczestnika zaje¢ bezposrednio po ich
zakonczeniu, chyba ze rodzic/opiekun prawny wyrazit zgode na samodzielny powroét dziecka z



zaje¢ w formie pisemnej lub uprzednio ztozyt w formie pisemnej do BCK petnomocnictwo do
odbioru dziecka dla innej osoby upowaznione;j.

Obowigzek rodzica/opiekuna prawnego, o ktérym mowa w ust. 2 zd. 2, nie wytgcza mozliwosci
zadania przez Instruktora dokumentu tozsamosci osoby odbierajgcej dziecko, w razie
jakichkolwiek watpliwosci co do tozsamosci tej osoby.

Za bezpieczenstwo Uczestnikdow w trakcie zaje¢ odpowiada Instruktor.

W przypadku powziecia przez Instruktora wiedzy o prébie odebrania dziecka z zajec¢ przez
osobe nieupowazniong, odmawia on wydania dziecka i niezwtocznie zawiadamia Dyrektora
BCK.

VIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych podanych w Karcie Uczestnika w trakcie zapisu na zajecia
lub warsztaty jest Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy z siedzibg
w Warszawie (01-310), ul. Roztogi 18.

Podane dane osobowe w Karcie Uczestnika w trakcie zapisu na zajecia lub warsztaty
przetwarzane bedg zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. 2016
r. poz. 922) w celu udziatu w powyzszych zajeciach lub warsztatach i nie bedg udostepniane
innym odbiorcom.

Osoba podajaca dane osobowe w Karcie Uczestnika posiada prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz ich edytowania.

Podanie BCK danych osobowych w jest dobrowolne lecz niezbedne do udziatu w zajeciach lub
warsztatach.

VIIl. FORMY PtATNOSCI

Ptatnosci za zajecia i warsztaty mozna dokonac:

1.

Przelewem na rachunek bankowy BCK:
Bank PEKAO SA XIIl O/Warszawa ul. Powstaricéw Slaskich 70
50 12402034 1111 0010 1127 9175

Przelewem przez system PayU udostepniony poprzez Strefe Zajec.

W kasie BCK (ul. Roztogi 18, 01-310 Warszawa) w dni powszednie w godzinach: 8.00-16.00

Zastepca Dyrektora
Bemowskiego Centrum Kultury
w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy

Maria Pszczotkowska



