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Regulamin Wolontariatu 
 obowiązujący w Bemowskim Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy w Warszawie
§ 1 Definicje
BCK – rozumie się przez to Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy z siedzibą przy ul. Rozłogi 18, 01-310 Warszawa, wpisany do Rejestru Instytucji Kultury m.st. Warszawy pod numerem 2.
Wolontariusz/ka – rozumie się przez to osobę fizyczną, mającą zawarte Porozumienie z Bemowskim Centrum Kultury w Warszawie na świadczenia usług na zasadzie wolontariatu. Wolontariusz/ka wykonuje świadczenia na zasadach określonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571 , nie pobierając za swoje czynności wynagrodzenia, działając na rzecz Bemowskiego Centrum Kultury. Wolontariusz/ka realizuje swoje działania przy współpracy z innymi Wolontariuszami/kami i pracownikami BCK. 

Koordynator wolontariatu – rozumie się przez to osobę wyznaczoną przez Dyrektora BCK, zajmującą się sprawami związanymi z organizacją wolontariatu. 

Porozumienie – rozumie się przez to Porozumienie zawarte pomiędzy Wolontariuszem/ką a BCK oraz w przypadku osób niepełnoletnich Porozumienie zawarte za zgodą rodzica/opiekuna Wolontariusza/ki, określające szczegółowo zakres, sposób i czas wykonywania świadczeń, którego wzór stanowi załącznik 1. oraz załącznik 2. 

Pracownik/cy – rozumie się przez to wszystkie osoby zatrudnione w Bemowskim Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy.
§ 2 Postanowienia ogólne
1. Niniejszy regulamin określa zasady współpracy pomiędzy BCK a Wolontariuszem/ką, a w szczególności proces rekrutacji, wykonywania świadczeń na zasadzie wolontariatu, zakończenia wykonywania świadczeń na zasadzie wolontariatu, prawa i obowiązki Wolontariusza/ki oraz obowiązki BCK. 

2. Każdy/a Wolontariusz/ka akceptuje i wyraża zgodę na postanowienia niniejszego regulaminu i zobowiązuje się do stosowania go w okresie trwania wolontariatu. 
3. Ze strony BCK osobą nadzorującą sprawy związane ze współpracą wolontariacką jest Koordynator wolontariatu, a w czasie jego nieobecności inny wskazany przez Dyrektora pracownik. 

4. Miejscem wykonywania świadczeń objętych wolontariatem jest siedziba BCK przy ulicy Rozłogi 18 lub inna lokalizacja w zależności od zadań i projektu związanego z wolontariatem. 

5. Wolontariuszem/ką w BCK może zostać osoba, która: 

a) ukończyła 13 lat, przy czym w przypadku osób niepełnoletnich konieczne jest złożenie pisemnej zgody opiekunów prawnych;
b) zgłosiła chęć do pracy jako Wolontariusz/ka w BCK i jego/jej kandydatura została oceniona pozytywnie; 

c) podpisze Porozumienie o świadczeniu usług wolontariackich z BCK; 

d) nie ma przeciwskazań zdrowotnych do wykonywania zadań, które obejmuje Porozumienie. Wzór oświadczenia Wolontariusza/ki o stanie zdrowia stanowi załącznik nr 1 do Porozumienia. 

6. Wolontariusz/ka zobowiązuje się do wykonywania czynności związanych z celami statutowymi BCK. 

§ 3 Rekrutacja Wolontariuszy/ek 
1. BCK zamieszcza oferty współpracy w zakresie wolontariatu na stronie internetowej BCK https://www.bemowskie.pl/ oraz na stronie Ochotnicy Warszawscy https://ochotnicy.waw.pl/. 

2. Kandydat na Wolontariusza/kę jest zobowiązany do wypełnienia i przesłania formularza zgłoszeniowego online przygotowanego przez BCK. Do formularza będzie kierował link dostępny w ofercie na stronie internetowej wskazanej w pkt 1. W przypadku osoby w wieku 13-18 lat w formularzu zgłoszeniowym należy dołączyć zgodę opiekuna prawnego na udział w rekrutacji i przetwarzanie danych osobowych kandydata, której wzór stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu. 

3. BCK dokonuje rekrutacji kandydatów, którzy zgłosili się do odbywania wolontariatu poprzez 

a) weryfikację otrzymanych zgłoszeń; 

b) zaproszenie kandydata na rozmowę rekrutacyjną. 

4. BCK zastrzega sobie prawo do zaproszenia na rozmowę rekrutacyjną wybranych kandydatów spośród otrzymanych zgłoszeń. 

5. Kandydat wybrany przez BCK podpisuje Porozumienie o wykonywaniu wolontariatu. 

§ 4 Prawa i obowiązki Wolontariusza/ki oraz BCK 
1. BCK ma obowiązek: 

· zapewnić Wolontariuszowi/ce bezpieczne i higieniczne warunki do realizowania wolontariatu, 

· przeprowadzić szkolenia z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony przeciwpożarowej, ochrony danych osobowych, 

· zapewnić Wolontariuszowi/ce warunki niezbędne do odbycia wolontariatu, 

· zapoznać Wolontariusza/kę ze strukturą organizacyjną BCK oraz obowiązującymi w BCK regulaminami i procedurami, 

· wydać na wniosek Wolontariusza/ki zaświadczenie potwierdzającego odbycie wolontariatu. 

2. Wolontariusz/ka zobowiązuje się do: 
· przestrzegania obowiązujących w BCK zasad porządkowych i organizacyjnych, w tym regulaminu pracy, regulaminu organizacyjnego; 

· przestrzegania zasad ochrony tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie wykonywania wolontariatu, zasad bezpieczeństwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpożarowej; 

3. starannego i terminowego wykonywania zadań zleconych przez kierownika komórki organizacyjnej, w której odbywa się wolontariat. 
4. Wolontariusz/ka w czasie odbywania wolontariatu podlega Kierownikowi komórki organizacyjnej w której odbywa się wolontariat lub wyznaczonemu przez Kierownika Pracownikowi tej komórki lub Pracownikowi zatrudnionemu na samodzielnym stanowisku pracy. 

5. Wolontariat wykonywany jest nieodpłatnie. 

6. W przypadku losowych zdarzeń uniemożliwiających uczestnictwo w wolontariacie w uzgodnionym z BCK terminie, Wolontariusz/ka zobowiązuje się z co najmniej 2 dniowym wyprzedzeniem poinformować o tym Koordynatora wolontariatu. Dwukrotne zaniechanie ze strony Wolontariusza/ki traktowane będzie stanowiło podstawę do rozwiązania Porozumienia w trybie natychmiastowym przez BCK. 

7. Wolontariusz/ka, który podczas wykonywania czynności na rzecz BCK uległ wypadkowi ma obowiązek niezwłocznego powiadomienia BCK o tym fakcie. 

8. Zgodnie z ustawą o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, wolontariuszowi wykonującemu świadczenie na rzecz BCK przez okres krótszy niż 30 dni przysługuje ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków (art. 46 ust. 3 ustawy). Wolontariuszowi/ce, który wykonuje czynności na rzecz BCK przez okres dłuższy niż 30 dni przysługuje zaopatrzenie z tytułu wypadków przy wykonywaniu świadczeń na podstawie ustawy z dnia 30 października 2002 r. o zaopatrzeniu z tytułu wypadków lub chorób zawodowych powstałych w szczególnych okolicznościach (Dz. U. z 2002 r. Nr 199 poz. 1674 ze zm). 

9. Wolontariusz/ka wykonuje świadczenia na rzecz BCK w ustalonych dniach tygodnia i w ustalonym wymiarze zawartym w Porozumieniu oraz ustalonym z Koordynatorem wolontariatu lub osobą przez nią wyznaczoną. 

10. W przypadku niewykonywania świadczeń zawartych w Porozumieniu bez usprawiedliwienia BCK zastrzega sobie prawo do rozwiązania Porozumienia ze skutkiem natychmiastowym. 

11.  BCK nie pokrywa kosztów związanych z dojazdem Wolontariusza/ki do  miejsca świadczenia usług wolontarystycznych.
12.  BCK nie ponosi odpowiedzialności materialnej za rzeczy osobiste Wolontariusza/ki pozostawione w miejscu  świadczenia usług wolontarystycznych.
13.  W przypadku naruszenia niniejszego Regulaminu Wolontariusz/ka zostanie upomniany/a na piśmie przez Koordynatora wolontariatu. W przypadku rażącego naruszenia postanowień niniejszego Regulaminu BCK przysługuje prawo rozwiązania Porozumienia ze skutkiem natychmiastowym.
14.  Rozwiązanie Porozumienia następuje w przypadku upływu terminu oznaczonego w Porozumieniu, pisemnej rezygnacji złożonej przez Wolontariusza/kę oraz w okolicznościach opisanych w punktach 5, 9, 12 niniejszego Regulaminu. 

§ 5 Przetwarzanie danych osobowych 
Administratorem danych osobowych podanych w niniejszej umowie jest Bemowskie Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy z siedzibą w Warszawie (01-310), ul Rozłogi 18, zwane dalej BCK.

• Kontakt do Inspektora Ochrony Danych  BCK jest pod adresem: ochronadanych@bemowskie.pl lub pisząc na adres Administratora.

• Pana/Pani dane osobowe przetwarzane będą zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 (ogólne rozporządzenie o ochronie danych – RODO).

• Dane podane przez Pana/Panią będą przechowywane przez okres realizacji umowy a po ustaniu celu przetwarzania przez czas określony w przepisach (min. archiwizacyjnych, skarbowych, ubezpieczeniowych), w przypadku udzielenia zgody na prezentacja wizerunku do czasu wykorzystania go przez Administratora lub do momentu cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez względu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

• Posiada Pan/Pani prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania (sprostowania), usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.

• Posiada Pan/Pani prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania  a także prawo do przenoszenia danych.

• Posiada Pan/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie Pana danych osobowych.  

• Pana/Pani dane nie podlegają zautomatyzowanym decyzjom ani nie są profilowane.

• Pana/Pani dane nie będą przekazywane innym podmiotom oprócz instytucji określonych w przepisach prawa.

• Podanie BCK danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbędne do realizacji umowy, w przypadku niepodania danych zawarcie umowy nie będzie możliwe. W przypadku, gdy nie zostanie wyrażana zgoda na prezentację wizerunku wizerunek Pana/Pani nie będzie utrwalany i publikowany.7. Podanie przez Wolontariusza/kę danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbędne do udziału w postępowaniu rekrutacyjnym. 

§ 6 Postanowienia końcowe 
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. z 2023 r. poz. 571).
[image: image2.jpg]Bemowskie Centrum Kultury
w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy
ul. Roztogi 18, 01-310 Warszawa

www.bemowskiepl
e:info@bemowskie,pl
t:798 992 039






[image: image1.png][image: image2.jpg]