ZARZADZENIE Nr ..7.... 2026
Dyrektora Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy

zdnia 4.06.. 2026 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydatkowania srodkow publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 170.000,00 ztotych netto

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (j.t. Dz.U. z 2024 poz. 87) oraz § 8 ust. 2 Statutu Bemowskiego
Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy zarzgdza si¢ co nastepuje:

§1.
W Bemowskim Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st. Warszawy wprowadza sie
Regulamin wydatkowania $rodkéw publicznych do udzielania zaméwien o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 170.000,00 zt netto w brzmieniu ustalonym zatgcznikiem do
niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Traci moc zarzadzenie Dyrektora Bemowskiego Centrum Kultury w Dzielnicy Bemowo m.st.
Warszawy nr 2/2026 z dnia 19.01.2026 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Dyrektora BCK nr .......... 12026
b 4511~ JPETpTE— 2026 r.

Regulamin wydatkowania $rodkéw publicznych w Bemowskim Centrum Kultury w
Dzielnicy Bemowo m. st. Warszawy (dalej: BCK) o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
170 000 zi. netto.

§1
Procedury udzielania zamoéwien publicznych o wartoéci nieprzekraczajgcej kwoty 170.000,00
zt netto.

1. Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w sposob okreslony
w zaleznosci od wartosci przedmiotu zamowienia:

1) do kwoty 10.000,00 zi. netto,
2) od kwoty 10.000,01 zt. netto do kwoty 50.000,00 zi. netto,
3) od kwoty 50.000,01 zt. netto do kwoty 170.000,00 zt. netto.

2. Zaméwienia podlegajg wpisowi do rejestru zamdwien oraz wymagajg uzyskania
kontrasygnaty Gtéwnego Ksiegowego BCK, Kierownika Komérki Organizacyjnej BCK,
w ktdrej udzielane jest zaméwienie i zatwierdzenia przez Zastepce Dyrektora BCK lub
Dyrektora BCK. Rejestr zaméwien prowadzi Dziat Ksiggowosci.

§2

Procedura udzielania zaméwien publicznych do kwoty 10.000,00 zt netto

Zamowienia nieprzekraczajace kwoty 10.000,00 zt. netto wymagajg zaakceptowania
wydatku i potwierdzenia dysponowania $rodkami publicznymi przez Gtéwnego
Ksiegowego BCK, Kierownika Komorki Organizacyjnej BCK, w ktorej udzielane jest
zamowienie oraz akceptacji Zastepcy Dyrektora BCK lub Dyrektora BCK — w formie
,Dyspozycji wydatkowania $rodkéw publicznych do kwoty 10.000,00 zt. netto”, ktorej wzér
stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§3
Procedura udzielania zaméwienia publicznego od kwoty 10.000,01 zt netto do
kwoty 50.000,00 zt netto.

1. Zamowienia ktérych warto$é wynosi co najmniej kwotg 10.000,01 zt. netto i nie przekracza
kwoty 50.000,00 zt. netto wymagajg udokumentowania udzielenia zamowienia
(Dyspozycja wydatkowania $rodkéw publicznych) oraz uzasadnienia wyboru wykonawcy.

2. Osoby realizujace zaméwienie publiczne, o ktorym mowa w ust. 1 muszg uzasadnic
celowo$¢ zamdwienia, sposéb ustalenia wartosci zamowienia i wybor wykonawcy oraz
uzyskaé akceptacje dokonanego wyboru od Kierownika Dziatu, Zastepcy Dyrektora lub
Dyrektora BCK.

3. Informacje, ktére ma zawieraé dokumentacja udzielenia zaméwienia, o ktérej mowa w ust.
2 zawiera ,Dyspozycja wydatkowania $rodkéw publicznych od kwoty 10.000,01 zt. netto
do kwoty 50.000,00 zt. netto” ktorej wzér stanowi Zatgcznik nr 2.

4. Po rejestracji dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3 osoba realizujgca zaméwienie moze
przygotowaé umowe okreslajacg warunki realizacji zaméwienia. Umowa i ,Dyspozycja
wydatkowania $rodkéw publicznych od kwoty 10.000,01 zt. netto do kwoty 50.000,00 zt.






netto” stanowi¢ bedzie podstawe do udzielenia zamoéwienia publicznego. Umowa podlega
rejestracji w rejestrze zaméwien. Przed zawarciem umowa wymaga kontroli formalno -
prawnej Radcy prawnego.

Umowa podlega kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego BCK, a nastepnie musi by¢
podpisana przez Dyrektora BCK lub osobe przez niego upowazniong. Umowe zawiera si¢
w trzech egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

§4
Procedura udzielania zamoéwienia publicznego od kwoty 50.000,01 zt netto do kwoty
170.000,00 zt. netto

. Zamowienia ktorych warto$é wynosi powyzej kwoty 50.000,01 zt. netto i jest nizsza niz
kwota 170.000,00 zt. netto wymagajg udokumentowania udzielenia zamdwienia oraz
uzasadnienia wyboru wykonawcy.

. Osoby realizujgce zaméwienie publiczne, o ktérym mowa w ust. 1 przeprowadzajg analize
dostepnosci dostaw, ustug lub robét budowlanych bedacych przedmiotem zamowienia
publicznego.

. Analize, o ktérej mowa w ust. 2 mozna: przeprowadzi¢ telefonicznie sporzadzajac notatke
stuzbowa, pocztg elektroniczng, pisemnie lub poprzez przeglad cen na portalach
internetowych albo drukujac oferty z portali internetowych (co najmniej 2 wykonawcow /
co najmniej 2 oferty) lub zapraszajagc do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow
realizujgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia
publicznego, ktéra zapewnia konkurencie oraz wybor najkorzystniejszej oferty.
W uzasadnionych przypadkach zapytanie moze zosta¢ skierowane do mniejszej liczby
wykonawcéw. Alternatywnie do sposobu okreslonego w zdaniu poprzedzajgcym,
dopuszcza sie mozliwosé publikacji ogtoszenia na stronie internetowej zamawiajgcego
(BIP). W takim przypadku ogtoszenie zawiera co najmniej informacje zamieszczane
w zapytaniu ofertowym.

. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert, w szczegélnosci w zakresie
zaoferowanej ceny lub doszczegdtowienia warunkéw zaméwienia.

. Zapytanie ofertowe musi zawiera¢ szczeg6towe informacje, z wyjatkiem przypadkéow, gdy
dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce: z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn zwigzanych
z ochrong praw wytgcznych, wynikajacych z odrgbnych przepiséw, w przypadku
udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej.

. Informacje, ktére ma zawieraé dokumentacja udzielenia zamoéwienia, o ktérej mowa w ust.
12 zawiera ,Dyspozycja wydatkowania srodkéw publicznych od kwoty 50.000,01 zt. netto
do kwoty 170.000,00 zt. netto.” ktérej wzér stanowi Zatgcznik nr 3.

. Po rejestracji ,DOKUMENTACJI PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI” osoba realizujgca
zamoéwienie, jesli jest taka konieczno$¢ lub potrzeba, moze przygotowaé umowe
okreslajacg warunki realizacji zamoéwienia. Umowa stanowi¢ bedzie podstawe do
udzielenia zamoéwienia publicznego. Umowa podlega rejestracji w rejestrze zamowien.
Przed zawarciem umowa wymaga kontroli formalno — prawnej Radcy prawnego.

. Umowa podlega kontrasygnacie Gtéwnego Ksiegowego BCK i podpisywana jest przez
Dyrektora BCK lub osobe przez niego upowazniong. Umowe zawiera si¢ w trzech
egzemplarzach, dwa dla Zamawiajgcego i jeden dla Wykonawcy.

. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajagcego moze zdecydowat o
dokonaniu wyboru wykonawcy bez zbierania ofert tj. badania rynku, jesli wykonawca
gwarantuje nalezyte zgodne z rynkiem zamowienie i zgodne z oczekiwaniem
zamawiajgcego.






§5
Procedura udzielania zaméwien publicznych nieplanowanych

Do udzielenia zamdwien publicznych interwencyjnych oraz nie ujgtych w planie zaméwien
publicznych stosuje sie odpowiednio zapisy niniejszych Zasad.

W przypadku zaméwien publicznych nieplanowanych, a wymagajgcych natychmiastowego
udzielenia zaméwienia (np. awarii), nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa ze szczegétowym
opisem sytuacji i uzasadnieniem koniecznosci natychmiastowego udzielenia zamowienia,
podpisang przez osobe realizujgca zamoéwienie oraz akceptowang przez Zastgpce
Dyrektora BCK lub Dyrektora BCK.

Kierownicy poszczegdlnych dziatéw BCK sg odpowiedzialni za zamoéwienia realizowane
przez podlegtych im pracownikéw pod wzgledem celowosci, zasadnosci, gospodarnosci,
rzetelnosci oraz zgodnosci z prawem.

Dokumentacja z postepowania o zaméwienie publiczne przechowywana jest w dziale
ksiegowosci.






Zatacznik nr 1

DYSPOZYCJA WYDATKOWANIA SRODKOW PUBLICZNYCH
wytaczonych ze stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych
do kwoty 10.000 zt. netto

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

INFORMACJE O ZAMOWIENIU

e ustalona warto$¢ zamoéwienia:

......................... PLN P———TT [ o B
Netto Brutto
klasyfikacja budzetowa: .......cccoevemieinicncrenaaiana
e osoba ustalajgca warto§€ zamowienia: ... (podpis)

e pozycja przewidziana w planie zamoéwien publicznych: TAK/NIE

e nr pozycji w planie zamoéwien publicznych..................

UZASADNIENIE CELOWOSCI ZAMOWIENIA:

----------------------------------------------------

(Kierownik komérki organizacyjnej)

Potwierdzam dyspozycje sSrodkami
publicznymi:

(Gtéwny Ksiegowy BCK)

Zatwierdzam:

(Z-ca Dyrektora BCK / Dyrektor BCK)

Nr pozycji w Rejestrze ZamOWien .....eeveieiriiiiiiiiiiirnr e






Zatacznik nr 2

DYSPOZYCJA WYDATKOWANIA SRODKOW PUBLICZNYCH
wytaczonych ze stosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych
od kwoty 10.000,01 zt. netto do kwoty 50.000,00 zt. netto

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

INFORMACJE O ZAMOWIENIU

Opis sposobu szacowania warto$ci ZamoOWIeNIA: ..ot

o Szacowana wartosSci zamowienia NEttO: .......c..veiiiiiiiiiiiiiiiiieis criiie crr i s e

Ustalona warto$¢ zamoéwienia:

......................... PLN ———— = N\ |
Netto Brutto
klasyfikacja budzetowa: .........cccveiniiiicrnenaannn
e 0soba ustalajgca warto$€ zamowienia: ....cceveveriiriririn corsririnii. (podpis)

e pozycja przewidziana w planie zamoéwien publicznych: TAK/NIE

e nr pozycji w planie zaméwien publicznych...................

UZASADNIENIE CELOWOSCI ZAMOWIENIA:

Akceptuje celowosé wydatku:

(Kierownik komorki organizacyjnej)






Potwierdzam dyspozycje sSrodkami
publicznymi:

(Gtéwny Ksiegowy BCK)

Zatwierdzam:

(Z-ca Dyrektora BCK/Dyrektor BCK)

Nr pozycji w Rejestrze Zaméwien

ZALACZNIKI DO DOKUMENTACJI:

1.  zapytania ofertowe — ...................l szt.
2. odpowiedzi ofertowe — ... szt.
3. WZOMUMOWY — ..ottt et e e eeneae s szt.

4. notatka -






Zatgcznik nr 3

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI
zamowienia wytgczonego ze stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych od
kwoty 50.000,01 zt. netto do kwoty 170.000 zt. netto.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

INFORMACJE O ZAMOWIENIU

Opis sposobu szacowania warto$ci zamoOwienia: ..............oooo oo

Szacowana wartosci zamowienia NEttO: ..ot

e ustalona warto$¢ zamowienia:

............... PLN Netto PLN Brutto

e klasyfikacja budzetowa: ......cccevvvieininnns
e 0soba ustalajgca wartoS€ zamoOwienia: ......cvevirririeiiirira i

¢ Potwierdzenie dyspozycji Srodkami publicznymi:

(Potwierdzenie Gtéwnego Ksiegowego
BCK)

e pozycja przewidziana w planie zamoéwien publicznych: TAK/NIE

e nr pozycji w planie zaméwien publicznych....................

UZASADNIENIE (celowos¢ zamoéwienia):

INFORMACJE O WYKONAWCACH, DO KTORYCH SKIEROWANO ZAPYTANIA
OFERTOWE:

NAZWA | ADRES WYKONAWCY

| N =2







WYKAZ WYKONAWCOW, KTORZY ODPOWIEDZIELI NA ZAPYTANIE OFERTOWE:

Cena Inne istotne elementy oferty
Lp. | Nazwa i adres brutto (np. termin realizacji, gwarancja)
wykonawcy (PLN)
1.
2.
3.

5. INFORMACJE O WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

NAZWA WYKONAWCY
CENA BRUTTO (PLN)
UZASADNIENIE
WYBORU

6. OSOBA ODPOWIEDZIALNA ZA WYBOR WYKONAWCY

1. imie | NAZWISKO? wavne us s sy « o5 st s
2. stanowisko: ...
3. datai ... DOAPIS. ... nocomucnmi o v s e & ¥ 5 Raisis 44 8 935

7. AKCEPTACJA CELOWOSCI WYDATKU | WYBORU WYKONAWCY

Kierownik komoérki organizacyjnej

8. ZALACZNIKI DO DOKUMENTACJL:

5. zapytania ofertowe —..................cveiinnnnn. szt.

6. odpowiedzi ofertowe — ... szt.

T. WZOT UMOWY = ... ...coenienss s s 555 auiasm & s o3 szt.

8. notatka-.........cooovii i

Nr pozycji w Rejestrze ZamOwien .......cccveveeiierennnesnnesnnnnnnnnan,

Z-ca Dyrektora BCK/Dyrektor BCK






